
AVIS DE RECRUTEMENT 

 

Recrutement d’un(e) Comptable de Projet 

Dans le cadre de la mise en œuvre de ses projets, une structure de la place recrute un(e) 

Comptable de Projet basé(e) à Lomé. 

 

1. Mission du poste 

Sous la supervision du Responsable Administratif et Financier / Coordinateur de projet, le/la 

Comptable de Projet assure la gestion comptable, financière et budgétaire des projets 

conformément aux procédures internes et aux exigences des partenaires techniques et 

financiers. 

 

2. Principales responsabilités 

• Assurer la tenue régulière de la comptabilité du projet ; 

• Enregistrer les opérations comptables dans le logiciel QuickBooks ; 

• Effectuer les rapprochements bancaires mensuels ; 

• Assurer le suivi budgétaire et le contrôle des dépenses ; 

• Préparer les rapports financiers périodiques ; 

• Veiller au respect des textes règlementaires en vigueur sur le plan social et fiscal au 

Togo ; 

• Effectuer les déclarations fiscales et sociales dans les délais ; 

• Participer aux audits financiers internes et externes. 

 

3. Profil recherché 

Formation 

• Diplôme de Licence (BAC +3) en Comptabilité, Finance, Gestion ou tout diplôme 

équivalent. 

Expérience 

• Minimum deux (02) ans d’expérience professionnelle en comptabilité, idéalement en 

gestion de projets. 

Compétences requises 

• Bonne connaissance des textes règlementaires sociaux et fiscaux au Togo ; 

• Maîtrise du logiciel QuickBooks ; 

• Bonne maîtrise des outils informatiques, notamment Excel ; 

• Rigueur, intégrité et sens de l’organisation. 



4. Composition du dossier de candidature 

Les dossiers doivent comprendre : 

• Une lettre de motivation adressée au Responsable de la structure ; 

• Un curriculum vitae détaillé et actualisé ; 

• Les copies des diplômes ; 

• Les attestations de travail et/ou de stage. 

 

5. Modalités de soumission 

Les candidatures sont reçues exclusivement en ligne via le lien suivant : 

Https://ee.kobotoolbox.org/x/DljCG0fN 

Date limite de dépôt : 22 mars 2026. 

 

Les candidatures féminines sont fortement encouragées. 

Seuls les candidat(e)s présélectionné(e)s seront contacté(e)s. 

 

https://ee.kobotoolbox.org/x/DljCG0fN

